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UMOWA DOTYCZ � CA PRZYGOTOWANIA PROJEKTU 
INDYWIDUALNEGO  

 
w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007 – 2013 

Priorytet [nr i nazwa osi priorytetowej]  

Dzia
anie [nr i nazwa dzia
ania] 

dla Projektu [tytu
 Projektu] 1 

zawarta w [miejsce] w dniu [data], pomi� dzy: 

 

Polsk�  Agencj�  Rozwoju Przedsi� biorczo�ci2, zwanym/�  dalej „Instytucj �  Po� rednicz� c� ” 

reprezentowanym(� ) przez [imi � , nazwisko, pe
niona funkcja],  

na podstawie …………stanowi� cego Za
� cznik nr 1a3 , 

 

a 

 

[nazwa Beneficjenta], zwanym/zwan�  dalej „Beneficjentem" ,  

reprezentowanym(� ) przez [imi � , nazwisko, pe
niona funkcja],  

na podstawie ………………, którego potwierdzona za zgodno��  z orygina
em kopia stanowi Za
� cznik nr 
1b4,  

 

zwana dalej „Umow� ”.  

 

 
 
 
 
 

                                                           
1 W przypadku braku ostatecznej nazwy projektu, poda�  tymczasowy tytu
. 
2 Dzia
aj� cej na podstawie porozumienia zawartego w my� l art. 27 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. 
U. Nr 227, poz. 1658 z pó� n. zm.). 
3 W przypadku Prezesa Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi� biorczo� ci wskaza�  jako podstaw�  art. 9 ust. 1 Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. 
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi� biorczo� ci (Dz. U. Nr 42, poz. 275, z  pó� n. zm.) oraz usun��  za
� cznik nr 1a. W przypadku innej 
osoby ni�  Prezes PARP wskaza�  pe
nomocnictwo/upowa� nienie, akt powo
ania/mianowania, inny (wpisa�  w
a� ciwy dokument wskazuj� cy na 
umocowanie do dzia
ania w imieniu i na rzecz IP). 
4 Aktualny odpis z Krajowego Rejestru S� dowego, pe
nomocnictwo/upowa� nienie, akt powo
ania/mianowania, inny (wpisa�  w
a� ciwy dokument 
wskazuj� cy na umocowanie do dzia
ania w imieniu i na rzecz Beneficjenta). 
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Dzia
aj� c na podstawie przepisów ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki 
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658, z pó� n. zm.), zwanej dalej „ustaw� ”, 
 
maj� c na uwadze postanowienia nast� puj� cych dokumentów oraz aktów prawa wspólnotowego: 

1) Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, przyj� tych przez Komisj�  Europejsk�  w 
porozumieniu z Rzeczpospolit�  Polsk�  w dniu 7 maja 2007 r.; 

2) Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej na lata 2007 – 2013, przyj� tego przez 
Komisj�  Europejsk�  w porozumieniu z Rzeczpospolit�  Polsk�  w dniu w dniu 1 pa� dziernika 
2007r. decyzj�  nr K (2007) 4568, zwanego dalej „Programem Operacyjnym”; 

3) Rozporz� dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj� cego przepisy 
ogólne dotycz� ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Spo
ecznego i Funduszu Spójno�ci i uchylaj� cego rozporz� dzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE 
L 210 z dn. 31.7.2006), zwane dalej „rozporz� dzeniem 1083/2006”; 

4) Rozporz� dzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w 
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylaj� ce rozporz� dzenie (WE) nr 
1783/1999 (Dz. U. UE L 210 z dn. 31.7.2006); 

5) Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiaj� cego 
szczegó
owe zasady wykonania Rozporz� dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj� cego 
przepisy ogólne dotycz� ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Spo
ecznego i Funduszu Spójno� ci i Rozporz� dzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu 
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE L 
371 z dn. 27.12.2006); 

 
oraz zwa� ywszy, � e: 
 

zgodnie z obwieszczeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia…… w sprawie listy projektów 
indywidualnych (M.P. Nr …. poz. ……), Projekt zosta
 zakwalifikowany jako indywidualny projekt 
kluczowy, oraz 

zadaniem Instytucji Po� rednicz� cej jest obj� cie Projektu indywidualnym nadzorem instytucjonalnym 
w celu jego prawid
owego i terminowego przygotowania do realizacji, w szczególno� ci uwzgl� dniaj� c 
tre��  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu zarz� dzania i 
monitoringu projektów indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 ustawy, zwanych dalej 
„Wytycznymi”,  

 

Strony Umowy uzgadniaj� , co nast� puje: 
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§ 1. 

Przedmiot Umowy 
1. Przedmiotem Umowy jest okre� lenie zasad post� powania Stron w celu prawid
owego i terminowego 

przygotowania Projektu do realizacji w ramach Programu Operacyjnego.  
2. Instytucja Po� rednicz� ca zobowi� zuje si�  do: 

1) w
� czenia Projektu obj� tego Umow�  do systemu monitoringu i zarz� dzania indywidualnych 
projektów kluczowych, 

2) podpisania z Beneficjentem umowy o dofinansowanie Projektu pod warunkiem: 
a) pe
nego zrealizowania przez Beneficjenta szczegó
owych warunków umowy, o których 

mowa w § 4, 
b) dysponowania odpowiednimi � rodkami finansowymi w ramach bud� etu Programu 

Operacyjnego;  
c) uzyskania przez Projekt pozytywnej oceny w zakresie spe
niania kryteriów ustalonych 

przez Komitet Monitoruj� cy uprawniaj� cej do zawarcia umowy o dofinansowanie 
projektu. 

3. Umowa nie stanowi umowy przedwst� pnej w stosunku do umowy o dofinansowanie Projektu, o której 
mowa w ustawie. 

§ 2. 

Definicje 

Ilekro�  w Umowie mowa jest o: 

1) dofinansowaniu – nale� y przez to rozumie�  � rodki publiczne przekazywane Beneficjentowi 
w formie dotacji rozwojowej5; 

2) Instytucji Zarz � dzaj� cej – nale� y przez to rozumie�  ministra w
a� ciwego do spraw rozwoju 
regionalnego, którego obs
ug�  w zakresie realizacji Programu zapewnia Departament Koordynacji 
Programów Regionalnych w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego; 

3) instytucjonalnym systemie realizacji – nale� y przez to rozumie�  zbiór zasad i regu
 dzia
ania 
poszczególnych instytucji w
� czonych w realizacj�  Programu Operacyjnego, w tym w 
szczególno� ci przepisy w
a� ciwych ustaw i rozporz� dze� , postanowienia Programu Operacyjnego 
i Szczegó
owego opisu priorytetów, porozumie�  i umów zawieranych z instytucjami 
zaanga� owanymi w realizacj�  Programu Operacyjnego oraz wytyczne Ministra Rozwoju 
Regionalnego wydane na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy; 

4) Projekcie  – nale� y przez to rozumie�  przedsi� wzi� cie zatytu
owane [tytu
 Projektu] , zg
oszone 
przez Beneficjenta do indykatywnego wykazu indywidualnych projektów kluczowych pod nr 
[numer na li� cie] na li� cie stanowi� cej za
� cznik do [odpowiednio obwieszczenia Ministra 
Rozwoju Regionalnego z dnia [data] (M.P., Nr …., poz. …), zgodnie z art. 28 ust. 1a ustawy 

5) przygotowanie Projektu – nale� y przez to rozumie�  ogó
 prac zwi� zanych z przygotowaniem 
stosownej dokumentacji i pokryciem kosztów niezb� dnych dzia
a� , których efektem jest 
przygotowanie wniosku o dofinansowanie Projektu wraz ze wszystkimi za
� cznikami 
wymaganymi do jego akceptacji; 

                                                           
5 Nie dotyczy pa� stwowych jednostek bud� etowych 
 



                                                                                   
Wzór pre-umowy dla projektów w ramach PO RPW 

 

 
 

4 
 

6) umowa o dofinansowanie – nale� y przez to rozumie�  umow�  o dofinansowanie realizacji 
Projektu; 

7) wk
adzie w
asnym Beneficjenta – nale� y przez to rozumie�  � rodki finansowe i nak
ady 
zabezpieczone przez Beneficjenta w kwocie niezb� dnej do uzupe
nienia dofinansowania Projektu; 

8) wniosku o dofinansowanie – nale� y przez to rozumie�  wniosek o dofinansowanie realizacji 
Projektu, sk
adany przez Beneficjenta w trybie i zakresie okre� lonym dla Programu 
Operacyjnego; 

9) wydatkach kwalifikowalnych – nale� y przez to rozumie�  wydatki ponoszone przez Beneficjenta 
lub podmiot upowa� niony przez Beneficjenta w ramach przygotowania Projektu, zgodnie z 
warunkami okre� lonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie 
kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej 2007-
2013, wydanych na podstawie art. 35 ust 3 ustawy, oraz aktami prawa wspólnotowego, które 
kwalifikuj �  si�  do refundacji ze � rodków przeznaczonych na realizacj�  Programu Operacyjnego; 

10) wykonawcy – nale� y przez to rozumie�  osob�  fizyczn� , osob�  prawn�  albo jednostk�  
organizacyjn�  nieposiadaj� c�  osobowo� ci prawnej, która ubiega si�  o udzielenie zamówienia 
publicznego, z
o� y
a ofert�  lub zawar
a umow�  zwi� zan�  z przygotowaniem Projektu.  

 
§ 3. 

System nadzoru nad wykonaniem Umowy 
1. Zgodnie z przyj� tym instytucjonalnym systemem realizacji dla Programu Operacyjnego wykonanie 

Umowy nadzoruje Instytucja Po� rednicz� ca. Instytucja Po� rednicz� ca dzia
a na podstawie 
porozumienia, o którym mowa w art. 27 ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. 

2. Uprawnienia Instytucji Po� rednicz� cej wynikaj� ce z Umowy nie wy
� czaj� , ani nie ograniczaj�  
uprawnie�  Instytucji Zarz� dzaj� cej do samodzielnego i niezale� nego skorzystania z uprawnie�  
przewidzianych w instytucjonalnym systemie realizacji, w szczególno� ci w zakresie przeprowadzania 
kontroli, �� dania przedstawienia dokumentów lub wyja� nie� , uznania ca
o� ci lub cz�� ci wydatków za 
niekwalifikowalne albo �� dania rozwi� zania Umowy.  

§ 4. 

Szczegó
owe warunki umowy 
1. Beneficjent zobowi� zuje si�  do przygotowania Projektu w pe
nym zakresie, zgodnie z Umow�  i jej 

za
� cznikami, z najwy� sz�  mo� liw�  staranno� ci� , zgodnie z obowi� zuj� cymi przepisami prawa 
krajowego i wspólnotowego oraz wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego, wydanymi na 
podstawie art. 35 ust. 3 pkt. 4 – 11 ustawy. Tre��  wytycznych oraz ich zmiany s�  publicznie dost� pne 
na stronach internetowych administrowanych przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego: 
http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne  oraz http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/Dok
umenty 

2. Beneficjent o� wiadcza, � e zapozna
 si�  z tre� ci�  wytycznych, o których mowa w ust. 1. W przypadku, 
je� eli po dniu zawarcia Umowy wytyczne ulegn�  zmianie powoduj� cej konieczno��  zmiany Umowy 
w celu jej prawid
owej realizacji, Strony zobowi� zuj�  si�  dokona�  takiej zmiany z uwzgl� dnieniem 
postanowie�  § 14 Umowy.  

3. Beneficjent zobowi� zuje si�  do udokumentowania poniesionych wydatków oraz wykonanych prac 
odpowiednimi protoko
ami odbioru lub innymi dokumentami potwierdzaj� cymi zgodno��  realizacji 
z warunkami Umowy. 
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4. W szczególno� ci, Beneficjent zobowi� zuje si� : 

1) z
o� y�  do Instytucji Po� rednicz� cej wniosek o dofinansowanie Projektu wraz z kompletem 
dokumentów, których wykaz stanowi Za
� cznik nr 2, do oceny w zakresie zgodno� ci z kryteriami 
zatwierdzonymi przez Komitet Monitoruj� cy dla Programu Operacyjnego, do dnia 
……………20… roku; 

2) przygotowa�  Projekt zgodnie z harmonogramem, stanowi� cym Za
� cznik nr 4 do Umowy oraz z 
zgodnie z wytycznymi i wzorami dokumentów wydanymi przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  i innymi 
wymogami dotycz� cymi przygotowania Projektu, które wynikaj�  z Programu Operacyjnego; 

3) prawid
owo i terminowo przygotowa�  dokumentacj�  Projektu wraz z wnioskiem 
o dofinansowanie, sporz� dzonymi zgodnie z wymogami okre� lonymi przez Instytucj�  
Zarz� dzaj� c�  Programem Operacyjnym, podanymi do publicznej wiadomo� ci poprzez ich 
opublikowanie na stronach internetowych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.   

4) sporz� dza�  i dostarcza�  do Instytucji Po� rednicz� cej raporty, o których mowa w § 7; 
5 Dokumenty, o których mowa w ust.4 pkt 1, musz�  by�  zgodne z: 

1) zakresem rzeczowym Projektu, okre� lonym w Za
� czniku nr 3, 
2) kryteriami wyboru projektów zatwierdzonymi przez Komitet Monitoruj� cy dla Programu 

Operacyjnego;  
6 Beneficjent ustanowi w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania Umowy Pe
nomocnika 

ds. Przygotowania Projektu, który b� dzie osob�  w
a� ciw�  w imieniu Beneficjenta do dokonywania 
wszelkich czynno� ci zwi� zanych z wykonaniem obowi� zków Beneficjenta wynikaj� cych z Umowy. 
Beneficjent w ci� gu 20 dni kalendarzowych informuje pisemnie Instytucj�  Po� rednicz� c�  
o wyznaczeniu lub zmianie Pe
nomocnika ds. Przygotowania Projektu wraz z podaniem imienia 
i nazwiska, adresu korespondencyjnego, numeru telefonu, numeru faksu oraz adresu e-mail 
Pe
nomocnika.  

7 Strony zobowi� zuj�  si�  do udzielania pisemnych odpowiedzi na wzajemne zapytania niezw
ocznie lub 
w terminie okre� lonym w tych zapytaniach. Jednocze� nie Beneficjent zobowi� zany jest do 
przekazywania Instytucji Po� rednicz� cej oraz podmiotom przez ni�  wskazanym, na ka� de jej 
wezwanie informacji i wyja� nie�  na temat stanu przygotowania Projektu, w tym tak� e do 
przedk
adania wymaganych dokumentów lub ich po� wiadczonych kopii. Strony ustalaj� , � e 
maksymalny czas na udzielanie odpowiedzi wynosi 20 dni kalendarzowych od otrzymania zapytania. 

8 Z uwzgl� dnieniem § 6 ust. 3 Beneficjent nie mo� e bez zgody Instytucji Po� rednicz� cej przenie��  na 
inny podmiot praw i obowi� zków wynikaj� cych z niniejszej Umowy. 

 

§ 5. 

Warto��  Projektu, � ród
a finansowania, koszty przygotowania 

1. Szacunkowe, ca
kowite koszty realizacji Projektu wynosz�  [kwota] PLN (s
ownie: [kwota] PLN), 
w tym: 

1) kwota wydatków kwalifikowalnych na realizacj�  Projektu wynosi [kwota] PLN (s
ownie: [kwota] 
PLN);  

2) wk
ad w
asny Beneficjenta na realizacj�  Projektu nie mo� e by�  ni� szy ni�  [liczba] % kwoty 
wydatków kwalifikowalnych; 
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3) wysoko��  dofinansowania ze � rodków Programu Operacyjnego wynosi maksymalnie [kwota] 
PLN (s
ownie: [kwota] PLN) i nie przekracza [liczba] % rzeczywistej kwoty wydatków 
kwalifikowalnych; 

2. Szacunkowe ca
kowite koszty przygotowania wymaganej dokumentacji Projektu wynosz�  [kwota] 
PLN (s
ownie: [kwota] PLN), a ich szczegó
ow�  kalkulacj�  okre� la Za
� cznik nr 2.  

3. Koszty okre� lone w ust. 1 oraz ust. 2 mog�  ulec zmianie w wypadku wyst� pienia na etapie realizacji 
niniejszej Umowy nowych okoliczno� ci uzasadniaj� cych tak�  zmian� . Beneficjent przekazuje 
uzasadnienie konieczno� ci zwi� kszenia kosztów Instytucji Po� rednicz� cej, która mo� e okre� li �  
maksymaln�  wysoko��  dofinansowania, o którym mowa w ust. 1 pkt 3, uwzgl� dniaj� c�  powy� sze 
okoliczno� ci. W takim przypadku strony dokonaj�  zmian w umowie zgodnie z § 14 Umowy.  

4. W wyniku realizacji przedmiotu niniejszej umowy nast� pi dok
adne oszacowanie warto� ci Projektu 
wraz z okre� leniem warto� ci wk
adu w
asnego Beneficjenta oraz wysoko� ci dofinansowania, dla 
potrzeb zawarcia umowy o dofinansowanie. 

 
§ 6. 

Kwalifikowalno ��  wydatków 

1. Beneficjent zobowi� zany jest do ponoszenia wydatków zwi� zanych z przygotowaniem Projektu 
w sposób umo� liwiaj � cy zakwalifikowanie ich jako wydatki kwalifikowalne w ramach Programu 
Operacyjnego. 

2. Refundacja wydatków, o których w ust. 1 nast� puje po zawarciu umowy o dofinansowanie i na 
warunkach w niej okre� lonych. 

3. Beneficjent mo� e upowa� ni�  inny podmiot do ponoszenia w jego imieniu wydatków 
kwalifikowalnych. W takim przypadku Beneficjent przekazuje do Instytucji Po� rednicz� cej 
potwierdzon�  za zgodno��  z orygina
em umow�  lub inny dokument stanowi� cy podstaw�  
dokonywania wydatków kwalifikowalnych przez ten podmiot. Ka� da zmiana takiego podmiotu 
wymaga zgody Instytucji Po� rednicz� cej oraz przekazania jej potwierdzonego za zgodno��  
z orygina
em dokumentu stanowi� cego podstaw�  takiej zmiany, pod rygorem uznania wydatków 
poniesionych przez taki podmiot za niekwalifikowalne6.  

4. Beneficjent ponosi odpowiedzialno��  za dzia
ania i zaniechania podmiotu upowa� nionego do 
ponoszenia wydatków, o których mowa w ust. 3, jak za swoje w
asne. 

5. Niezale� nie od upowa� nienia, o którym mowa w ust. 3, Beneficjent pozostaje jedynym podmiotem 
w
a� ciwym do kontaktów z instytucjami w ramach i zgodnie z systemem realizacji Programu 
Operacyjnego przedstawiania wniosków o p
atno�� , oraz otrzymywania dofinansowania, po 
podpisaniu umowy o dofinansowanie Projektu. 

6. W przypadku wydania przez s� d prawomocnego wyroku uniewa� niaj� cego zawart�  umow�  lub inny 
dokument, o których mowa w ust. 3, Instytucja Po� rednicz� ca uznaje ca
o��  wydatków poniesionych 
na tej podstawie jako niekwalifikowalne.  

 

 

                                                           
6 W takim przypadku Beneficjent za
� cza do umowy potwierdzone za zgodno��  z orygina
em pisemne upowa� nienie, statut jednostki 
upowa� nionej, umow�  lub inny dokument, b� d� ce podstaw�  dokonywania wydatków kwalifikowalnych przez ten podmiot, które zawiera 
nazwy jednostek realizuj� cych, adresy, numery Regon lub/i NIP (w zale� no� ci od statusu prawnego jednostki realizuj� cej)” 
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§7. 

Monitorowanie i sprawozdawczo��  
1. Beneficjent zobowi� zuje si�  do regularnego raportowania o przebiegu procesu przygotowania 

Projektu, wed
ug wzorów i systemu okre� lonego przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c�  zgodnie 
z Wytycznymi.  

2. W przypadku upowa� nienia przez Instytucj�  Po� rednicz� c�  innego podmiotu do monitorowania stanu 
przygotowania projektów, Instytucja Po� rednicz� ca przekazuje o tym informacj�  Beneficjentowi, 
który jest zobowi� zany do raportowania o przebiegu procesu przygotowania Projektu temu 
podmiotowi. 

3. Beneficjent informuje niezw
ocznie Instytucj�  Po� rednicz� c�  o wszelkich zagro� eniach 
w przygotowaniu Projektu, nieprawid
owo� ciach w rozumieniu art. 2 ust. 7 rozporz� dzenia 
1083/2006, z uwzgl� dnieniem wytycznych wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w tym 
zakresie. 

4. Beneficjent zobowi� zuje si�  udost� pni�  wszelkie informacje i dokumenty zwi� zane ze stanem 
przygotowania Projektu wszystkim podmiotom dzia
aj� cym w imieniu lub na rzecz Instytucji 
Po� rednicz� cej, które zosta
y przez ni�  upowa� nione do okre� lonych dzia
a� , z uwzgl� dnieniem 
obowi� zuj� cych przepisów o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic 
ustawowo chronionych. 

 

§ 8. 

Rozliczenie przygotowania Projektu  

Beneficjent jest zobowi� zany do przekazania do Instytucji Po� rednicz� cej wszystkich dokumentów 
opracowanych i posiadanych przez Beneficjenta w zwi� zku z realizacj�  Umowy oraz przygotowaniem 
Projektu, które s�  wymagane do z
o� enia wniosku o dofinansowanie Projektu, okre� lonych w za
� czniku 
nr 2 do Umowy oraz w harmonogramie stanowi� cym za
� cznik nr 4 Umowy oraz z
o� enia wniosku 
o dofinansowanie. 

 

§ 9. 

Ochrona danych osobowych  
1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 

2002 r. Nr 101, poz. 926, z pó� n. zm.) Instytucja Po� rednicz� ca zleca Beneficjentowi przetwarzanie, 
w rozumieniu art. 7 pkt 2 ustawy, danych osobowych w zakresie wymaganym do monitoringu, 
kontroli i ewaluacji Programu Operacyjnego. 

2. Beneficjent przesy
a dane osobowe, o których mowa w ust. 1 Instytucji Po� rednicz� cej oraz innym 
w
a� ciwym instytucjom realizuj� cym zadania w zakresie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu 
Operacyjnego. 

3. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mog�  by�  wy
� cznie osoby, które 
uzyska
y upowa� nienie zgodnie z art. 37 ustawy, o której mowa w ust. 1, po podpisaniu o� wiadczenia 
o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskaj�  dost� p w zwi� zku z 
wykonywaniem umowy. 

4. Instytucja Po� rednicz� ca upowa� nia Beneficjenta do wydawania upowa� nienia, o którym mowa w 
ust. 3. 
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§ 10. 

Procedura zawierania umów dla zada�  obj� tych Projektem  

1. Beneficjent jest zobowi� zany do zawierania umów dla zada�  obj� tych Projektem , w tym równie�  dla 
zada�  s
u�� cych przygotowaniu Projektu do realizacji, zgodnie z  przepisami ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówie�  publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz.1163, z pó� n. zm.), w 
przypadku, gdy wymóg jej stosowania wynika z tej ustawy.  

2. Z zastrze� eniem ust. 3, Beneficjent zawieraj� cy umowy, których zawarcie jest wy
� czone z zakresu 
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówie�  publicznych, zobowi� zany jest 
zawiera�  umowy z wykonawcami w trybie przetargu, zgodnie z art. 701 i 703 – 705  kodeksu 
cywilnego chyba, � e przepisy szczególne przewiduj�  inn�  form�  i tryb zawierania umowy. 

3. Umowy wy
� czone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówie�  publicznych na mocy art. 4 tej 
ustawy Beneficjent jest zobowi� zany zawiera�  w sposób oszcz� dny i celowy, zachowuj� c przy tym 
form�  pisemn� , chyba, � e inne przepisy wymagaj�  innej formy szczególnej. 

 

§ 11. 

Kontrola procedury zawierania umów dla zada�  obj� tych Projektem  

1. Instytucja Po� rednicz� ca kontroluje przestrzeganie przez Beneficjenta postanowie�  §10 
z uwzgl� dnieniem Systemu kontroli w ramach Programu Operacyjnego7.  

2. Beneficjent zobowi� zuje si�  do poddania si�  kontroli przeprowadzanej przez Instytucj�  
Po� rednicz� c�  zgodnie z ust. 1. W ramach tej kontroli Instytucja Po� rednicz� ca ma prawo do udzia
u 
w pracach komisji przetargowej jako obserwator lub cz
onek komisji przetargowej bez prawa g
osu, 
w zale� no� ci od ustale�  stron Umowy. W celu realizacji tego postanowienia Beneficjent przekazuje 
do Instytucji Po� rednicz� cej informacj�  o miejscu i terminie prac komisji przetargowej. 

 

§ 12. 

Rachunkowo��  i kontrole  

1. Beneficjent jest zobowi� zany do prowadzenia dla Projektu odr� bnej informatycznej ewidencji 
ksi� gowej lub stosowania w ramach istniej� cego systemu ewidencji ksi� gowej odr� bnego kodu 
ksi� gowego umo� liwiaj � cego identyfikacj�  wszystkich transakcji oraz poszczególnych operacji 
bankowych zwi� zanych z Projektem oraz zapewnienia, � e � rodki s�  ksi� gowane zgodnie 
z obowi� zuj� cymi przepisami. 

2. Zadania osoby odpowiedzialnej w ramach struktury organizacyjnej Beneficjenta za prowadzenie 
rachunkowo� ci musz�  by�  precyzyjnie okre� lone, przy czym osoba ta nie mo� e pe
ni�  innych funkcji 
zwi� zanych z przygotowaniem Projektu. 

3. Wszystkie dokumenty oraz zapisy rachunkowe zwi� zane z przygotowaniem Projektu podlegaj�  
kontroli prowadzonej przez Instytucj�  Po� rednicz� c�  lub inne upowa� nione instytucje. Beneficjent 
zobowi� zany jest podda�  si�  prowadzonym kontrolom. 

                                                           
7 System kontroli stanowi zarys procesu kontroli, za przeprowadzenie którego odpowiedzialna jest Instytucja Zarz� dzaj� ca Programem 
Operacyjnym Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013 (IZ PO RPW) oraz Instytucja Po� rednicz� ca w zarz� dzaniu Programem Operacyjnym 
Rozwój Polski Wschodniej 2007-2013 ( IP PO RPW). W systemie przedstawiono najwa� niejsze procesy kontrolne i okre� lono podstawowe 
obowi� zki IZ PO RPW i IP PO RPW 
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4. Beneficjent zobowi� zuje si�  podda�  kontroli w zakresie przygotowania Projektu przeprowadzanej 
przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c� , Instytucj�  Po� rednicz� c� , lub inn�  instytucj�  uprawnion�  do 
przeprowadzania kontroli na podstawie odr� bnych przepisów oraz udost� pni� , na �� danie tych 
instytucji, wszelk�  dokumentacj�  zwi� zan�  z Projektem. 

5. Kontrole mog�  by�  przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie przygotowania Projektu. 

6. Kontrole mog�  by�  przeprowadzane zarówno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu 
przewidywanej realizacji Projektu. 

7. Odmowa poddania si�  kontroli lub uniemo� liwienie jej przeprowadzenia stanowi podstaw�  
rozwi� zania przez Instytucj�  Po� rednicz� c�  Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

8. Na 7 dni przed planowanym terminem przeprowadzenia kontroli Instytucja Posrednicz� ca wysy
a do 
Beneficjenta zawiadomienie o kontroli. Beneficjent otrzymuje zawiadomienie o kontroli planowanej 
przez inne instytucje uprawnione do jej przeprowadzania na podstawie odr� bnych przepisów  w 
terminach okre� lonych tymi przepisami. 

9. Podmiot przeprowadzaj� cy kontrol�  sporz� dza informacj�  pokontroln�  zawieraj� c�  mi� dzy innymi 
zalecenia pokontrolne, które Beneficjent jest obowi� zany wykona�  w terminie wskazanym 
w informacji pokontrolnej. 

10. Niewykonanie przez Beneficjenta zalece�  pokontrolnych w terminie wskazanym w informacji 
pokontrolnej lub nieprzedstawienie uzasadnienia ich niewykonania wraz z propozycj�  nowego 
terminu wprowadzenia zmian wynikaj� cych z zalece�  pokontrolnych stanowi podstaw�  do 
rozwi� zania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia. 

11. Beneficjent zobowi� zuje si�  do zapewnienia przedstawicielom instytucji przeprowadzaj� cej kontrol�   
pe
nego dost� pu do terenów i pomieszcze� , w których realizowany b� dzie Projekt, oraz dost� pu do 
systemu komputerowego, a tak� e do wszystkich dokumentów i plików komputerowych zwi� zanych 
z finansowym i technicznym zarz� dzaniem przygotowania oraz przysz
ej realizacji Projektu. 

12. Podczas kontroli Beneficjent zapewni obecno��  osób, które udziel�  wyja�nie�  na temat procedur, 
wydatków i innych zagadnie�  zwi� zanych z przygotowaniem i przysz
�  realizacj�  Projektu.  

13. Dla potrzeb kontroli dokumenty powinny by�  dost� pne i przechowywane w sposób umo� liwiaj � cy 
ich weryfikacj� . Beneficjent jest obowi� zany do udost� pnienia przedstawicielom instytucji 
przeprowadzaj� cych kontrole wszystkich wymaganych dokumentów. 

14. Dokumenty, o których mowa w ust. 13, obejmuj�  w szczególno� ci  

1) oferty od wykonawców, dokumenty zwi� zane z prowadzonymi post� powaniami maj� cymi na celu 
wykonanie robót budowlanych, us
ug lub dostaw, 

2) umowy dotycz� ce realizacji zamówie� , 

3) faktury, rachunki lub inne równowa� ne dokumenty potwierdzaj� ce dokonanie zakupu oraz 
stanowi� ce dowody p
atno�ci; 

15. Nieudost� pnienie wszystkich wymaganych dokumentów jest traktowane jak uniemo� liwienie 
przeprowadzenia kontroli. 

16. Szczegó
owe warunki przeprowadzania kontroli okre� la System kontroli w ramach Programu 
Operacyjnego.  
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§ 13. 

Rozwi� zanie Umowy  

1. Rozwi� zanie Umowy mo� e nast� pi�  na pisemny, uzasadniony wniosek ka� dej ze Stron z 
zachowaniem miesi� cznego okresu wypowiedzenia. 

2. Umowa mo� e by�  wypowiedziana przez Instytucj�  Po� rednicz� c�  bez zachowania okresu 
wypowiedzenia, w przypadku, gdy: 

1) nast� pi
o opó� nienie w przygotowaniu projektu w stosunku do ustalonego harmonogramu 
wi� ksze ni�  3 miesi� ce i skutkuj� ce opó� nieniem terminu zako� czenia realizacji Umowy; 

2) Projekt zosta
 usuni� ty z listy, o której mowa w art. 28 ust. 1a ustawy, stanowi� cej wykaz 
indywidualnych projektów kluczowych; 

3) Beneficjent nie przygotowuje Projektu na warunkach okre� lonych w Umowie; 

4) Beneficjent nie stosuje si�  do zalece�  lub rekomendacji Instytucji Po� rednicz� cej, istotnych 
z punktu widzenia przygotowania ca
ego Projektu; 

5) Beneficjent ukry
 w trakcie tworzenia indykatywnego wykazu indywidualnych projektów 
kluczowych informacje mog� ce mie�  istotny wp
yw na mo� liwo��  i termin przygotowania 
i/lub realizacji Projektu lub poda
 nieprawdziwe informacje o takim charakterze; 

6) w toku przygotowania Projektu, po stronie Beneficjenta zaistnia
y obiektywne okoliczno� ci 
uniemo� liwiaj � ce przygotowanie lub realizacj�  Projektu; 

7) Beneficjent odmówi
 poddania si�  kontroli, o której mowa w § 12, lub uniemo� liwi
 jej 
przeprowadzenie, b� d�  nie wykona
 zalece�  pokontrolnych w terminie wskazanym w 
informacji pokontrolnej lub nie przedstawi
 uzasadnienia ich niewykonania wraz z propozycj�  
nowego terminu wprowadzenia zmian wynikaj� cych z zalece�  pokontrolnych. 

3. Umowa mo� e zosta�  rozwi� zana w wyniku zgodnej woli Stron lub w wyniku wyst� pienia 
okoliczno� ci, które uniemo� liwiaj �  dalsze wykonywanie obowi� zków w niej okre� lonych. 

 

§ 14. 

Zmiana umowy i postanowienia ko� cowe  

1. Zmiany umowy wymagaj�  formy pisemnej, pod rygorem niewa� no� ci.   

2. Strony b� d�  d�� y� , aby wszelkie w� tpliwo�ci i spory powsta
e w trakcie przygotowania Projektu oraz 
zwi� zane z interpretacj�  Umowy by
y rozstrzygane w sposób polubowny.  

3. Je� eli Strony nie dojd�  do porozumienia na drodze polubownej, wówczas spory b� d�  poddane 
rozstrzygni� ciu przez s� d powszechny, w
a� ciwy dla siedziby Instytucji Po� rednicz� cej. 

4. Beneficjent jest zobowi� zany do przechowywania w sposób gwarantuj� cy nale� yte bezpiecze� stwo 
informacji, ca
ej dokumentacji zwi� zanej z przygotowaniem Projektu, w szczególno� ci dokumentacji 
zwi� zanej z zarz� dzaniem finansowym, technicznym, procedurami zawierania umów 
z wykonawcami, przez okres, co najmniej 3 lat od daty zamkni� cia Programu Operacyjnego. 
Instytucja Po� rednicz� ca poinformuje Beneficjenta o dacie zamkni� cia Programu Operacyjnego. 

5. Instytucja Po� redniczaca mo� e wyd
u� y�  okres, przez który Beneficjent jest obowi� zany do 
przechowywania dokumentacji zwi� zanej z realizowanym Projektem, o czym informuje Beneficjenta 
przed up
ywem terminu, o którym mowa w ust. 4. 
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6. Strony ustalaj� , � e: 

1) za dzie�  z
o� enia dokumentów przyjmuje si�  dzie�  ich wp
ywu do Instytucji Po� rednicz� cej; 

2) pisma dor� czane b� d�  za pokwitowaniem przez poczt� , przez swoich pracowników lub przez inne 
upowa� nione osoby lub organy; 

3) odbieraj� cy pismo dokona potwierdzenia dor� czenia mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty 
dor� czenia; 

4) je� eli Beneficjent odmawia przyj� cia pisma, uznaje si� , � e pismo zosta
o dor� czone w dniu odmowy 
jego przyj� cia przez Beneficjenta; 

5) je� eli pocz� tkiem terminu okre� lonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie 
uwzgl� dnia si�  dnia, w którym zdarzenie to nast� pi
o; up
yw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwa� a 
si�  za koniec terminu; 

6) je� eli koniec terminu przypada na dzie�  ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzie�  terminu uwa� a si�  
najbli� szy kolejny dzie�  powszedni. 

7.  W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie maj�  w
a� ciwe przepisy 
krajowe oraz regulacje unijne. 

 

§ 15 

Niniejsza umowa zosta
a sporz� dzona w dwóch jednobrzmi� cych egzemplarzach, po jednym dla ka� dej ze 
Stron.   

 

 

 
 

Beneficjent  Instytucja Po� rednicz� ca   
 
.............................................................  ............................................................. 
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SPIS ZA	 � CZNIKÓW  
 

Za
� cznik nr 1a. Dokument potwierdzaj� cy umocowanie przedstawiciela Instytucji Po� rednicz� cej; 

Za
� cznik nr 1b. Dokument potwierdzaj� cy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta w jego imieniu i 
na jego rzecz (pe
nomocnictwo, wypis z KRS, akt powo
ania/mianowania, inne); 

Za
� cznik nr 2. Wykaz dokumentów stanowi� cych przedmiot umowy; 

Za
� cznik nr 3. Zakres rzeczowy projektu, 

Za
� cznik nr 4. Harmonogram przygotowania projektu 
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Za
� cznik nr 2: Wykaz dokumentów stanowi� cych przedmiot umowy8. 

 

                                                           
8 wybra�  w
a� ciwe  
 

Lp. Nazwa za
� cznika Tak N/D 
Szacunkowy 

koszt 
przygotowania 

1 Wniosek o dofinansowanie 
    

 

2 Studium wykonalno�ci      

3 

Dokumenty dotycz� ce 
zagospodarowania 
przestrzennego 
(zaznacz w
a� ciwy 
podpunkt: a, b, c) 

 

a 

kopia decyzji o 
warunkach zabudowy i 
zagospodarowania 
terenu 

    

 

b 

potwierdzenie 
zgodno� ci Projektu z 
miejscowym planem 
zagospodarowania 
przestrzennego 

    

 

c 
decyzja o ustaleniu 
lokalizacji inwestycji 
celu publicznego 

    
 

4 
Prawomocne pozwolenia 
na budow�  lub zg
oszenia 
budowy  

    
 

5 
Wyci� g z dokumentacji 
technicznej (projekt i opis 
techniczny) 

 

a 
projekt architektoniczno-
budowlany     

 

b 
projekt zagospodarowania 
dzia
ki lub terenu     

 

c 
program funkcjonalno - 
u� ytkowy     

 

6 
Mapy, szkice lokalizacyjne 
sytuuj� ce projekt     

 

7 

Potwierdzenie prawa do 
dysponowania gruntem lub 
obiektami – o� wiadczenie 
o prawie dysponowania 
nieruchomo� ci�  na cele 
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9 Dokumenty te powinny by�  za
� czone w przypadku realizacji Projektu przez wi� cej ni�  jeden podmiot. 
10 IP okre� la, jakie inne dokumenty s�  niezb� dne/w
a� ciwe, by uzna�  wniosek za kompletny. 

budowlane (o� wiadczenie 
inwestora) 

8 

Zawarta umowa 
(porozumienie lub inny 
dokument) okre� laj� ca role 
w realizacji Projektu, 
wzajemne zobowi� zania 
stron, odpowiedzialno��  
wobec dysponenta 
� rodków unijnych9 

    

 

9 
Dokumentacja zwi� zana z 
ocen�  oddzia
ywania na 
� rodowisko 

 

a 

raport z oceny 
oddzia
ywania 
planowanego 
przedsi� wzi� cia na 
� rodowisko (je� li 
wymagany) 

    

 

b 

za� wiadczenie organu 
odpowiedzialnego za 
monitorowanie obszarów 
Natura 2000 

    

 

c 

decyzja o � rodowiskowych 
uwarunkowaniach zgody 
na realizacj�  
przedsi� wzi� cia 

    

 

10 

Inne dokumenty 
wymagane prawem 
polskim lub kategori�  
projektu10     

 

SUMA 
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Za
� cznik nr 3: Zakres rzeczowy projektu 
 

1. Zakres Projektu : 

…………………………………………….…………………………………………………….. 

…………………………………………….…………………………………………………….. 

…………………………………………….…………………………………………………….. 

…………………………………………….…………………………………………………….. 

2. Lokalizacja Projektu: 

……………………………………………………………………………………………………. 

3. Nazwa programu operacyjnego, numer i nazwa priorytetu/dzia
ania: 

�  Przewidywany termin z
o� enia dokumentacji projektowej wraz z wnioskiem o 
dofinansowanie………………………………………………………………… 

�  Przewidywany termin rozpocz� cia realizacji inwestycji: …………………. 

�  Przewidywany termin zako� czenia realizacji inwestycji:  …………………. 

4. Osoba wyznaczona do kontaktów z Instytucj�  Zarz� dzaj� c� /Instytucj�  Po� rednicz� c�  ze strony 
Beneficjenta: 

- imi�  i nazwisko:     …………………………………………… 
- funkcja     …………………………………………… 
- telefon / fax     …………………………………………… 
- email   

5.  Szacowany bud� et Projektu:  

5.1 Szacowany koszt ca
kowity Projektu  …………………………………………... 

5.2 Planowane � ród
a finansowania Projektu 

a) wk
ad w
asny Beneficjenta  …………………………………………… 

b) dofinansowanie………………………… 
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Za
� cznik nr 4: Harmonogram przygotowania projektu 
 

Tytu
 
projektu 

Orientacyjny 
koszt 

ca
kowity 
(PLN) 

 
Przewidywany 
okres 
realizacji 
projektu 

 

 
 

 
Miejsce 
realizacji 

Studium 
wykonal

no� ci 

 
 

Dokumenty 
dotycz� ce 

zagospodar
owania 

przestrzenn
ego 

 
 

 
Pozwolenie 
na budow�  

 
 

 
Dokumenta

cja 
techniczna 

 
 

 
Dost� pno��  
terenu pod 
inwestycje 

 
 

Umowa 
okre� laj� ca 

role w 
realizacji 
Projektu  

Decyzja o 
� rodowisko

wych 
uwarunkow

aniach 

Data 
przekazania 
wniosku o 

dofinansowanie 
do Instytucji 

Po� rednicz� cej 

Inne wymagane 
dokumenty zgodnie z 
za
� cznikiem nr 2 do 

umowy  

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  10.  11.  12.  13.  

             

 

Obja�nienia do poszczególnych kolumn: 
1. Nazwa tymczasowa projektu lub zakres inwestycji obj� ty projektem 
2. Przewidywany koszt ca
kowity projektu, 
� cznie z kosztami niekwalifikowalnymi 
3. Przewidywana data rozpocz� cia  i zako� czenia realizacji projektu (w tym realizacja zada�  zwi� zanych z przygotowaniem projektu – je� li dotyczy)  
4. Obszar miejski - nale� y wpisa�  w przypadku, gdy projekt jest realizowany na terenie gminy miejskiej lub w mie� cie na terenie gminy wiejsko-miejskiej 

Obszar wiejski - nale� y wpisa�  w przypadku, gdy projekt jest realizowany na terenie gminy wiejskiej lub w obszarze wiejskim w gminie wiejsko-miejskiej 
Obszar z za
o� enia nie skupia si�  na jednym z powy� szych obszarów – nale� y wpisa�  w przypadku, je� eli obszar na którym b� dzie realizowany projekt przekracza 
granice jednej gminy. 

5. Planowana data posiadania  studium wykonalno� ci (obejmuj� cego analiz�  finansow�  i ekonomiczn� ), przewidywana data zako� czenia prac 
6. Planowana data uzyskania odpowiednich decyzji (zgodnie z wymienionymi w za
� czniku nr 2) 
7. Planowana data uzyskania pozwolenia na budow� . W przypadku wi� kszej liczby niezb� dnych pozwole�  na budow�  w ramach projektu poda�  ich liczb�  oraz 

prognozowane daty uzyskania pierwszego i ostatniego pozwolenia 
8. Planowana data uzyskania dokumentacji technicznej (zgodnie z wymienionymi w za
� czniku nr 2) 
9. Planowana data pozyskania terenów pod inwestycje, przewidywana data zako� czenia procedury wykupu gruntów (zabudowany/niezabudowany) dla ca
ej inwestycji 

(je� li dotyczy) 
10. Planowana data podpisania umowy/porozumienia lub pozyskania innego dokumentu okre� laj� cego role podmiotów w realizacji Projektu (wymagana jedynie w 

przypadku projektu realizowanego przez wi� cej ni�  jeden  podmiot lub w przypadku przekazywania przez Beneficjenta okre� lonych obowi� zków zwi� zanych z realizacj�  
Projektu innemu podmiotowi)  

11. Planowana data uzyskania wszystkich wymaganych decyzji o � rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacj�  przedsi� wzi� cia (obejmuj� cych tak� e wp
ywy na 
potencjalne obszary Natura 2000)11 

12. Przewidywany termin przekazania wniosku o dofinansowanie do IP (miesi� c, rok) 
13. Nale� y wymieni�  dokumenty zgodnie z wskazanymi w za
� czniku nr 2, nale� y poda�  przewidywane daty ich uzyskania.  

 

                                                           
11 Zgodnie z ustaw�  z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony � rodowiska (Dz. U.Nr 62 poz. 627, z pó� n. zm.) 


