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                                                                                                                          Załączniki do 

                                                                                                                                       Procedury udzielania 
 zamówień publicznych
Załącznik Nr 1 

................................................
.............................................

Komórka wnioskująca 
data złożenia wniosku

                                                                                                      (datę wstawia BDG)

................................................

nr ewidencji  zamówień publicznych

- nadaje BDG

            BIURO DYREKTORA generalnEGO

wniosek

o rozpoczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. rodzaj zamówienia (zaznaczyć odpowiednio):
· dostawa

· usługa

· roboty budowlane
2. Określenie przedmiotu zamówienia 
...................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………..……………….……………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………..

(szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w załączeniu)

3. nazwa i kod zamówienia – wg Wspólnego Słownika Zamówień
.................................................................................................................................................................
4. Informacje o podobnych zamówieniach udzielonych wcześniej 
(zaznaczyć / uzupełnić odpowiednio):
· Podobne zamówienia nie wystąpiły wcześniej

· Podobne zamówienia dotyczyły:

      .....................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................

      data i numer identyfikacyjny umów zawartych w powyższych zamówieniach:

       ....................................................................................................................................................................

        ................................................................................................................................................................... 
UZASADNIENIE  CELOWOŚCI  UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA
5.   .....................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................

      .....................................................................................................................................................................
      …………………………………………………………………………………………………………………………

      …………………………………………………………………………………………………………………………
WARTOŚĆ  ZAMÓWIENIA
6. szacunkowa wartość zamówienia

       została określona w dniu .......................................

       netto.....................................................................zł

       procent podatku VAT ............................................

       brutto....................................................................zł

       Równowartość zamówienia netto w euro - ...................................... 

       W dniu określenia szacunkowej wartości zamówienia kurs euro wynosił 1 euro = ................. zł
7. imię i nazwisko osoby dokonującej oszacowania wartości zamówienia 
       ......................................................................................................................................................................

8. szacunkową wartość zamówienia ustalono na podstawie (zaznaczyć odpowiednio):

· rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamówienia (podać źródło, np. katalogi, reklamy - notatka służbowa w załączeniu)

· analizy wydatków na tożsame dostawy lub usługi z ubiegłego roku lub poprzednich 12 miesięcy skorygowane o wskaźnik inflacji.

· kosztorys inwestorski,

· inne .......................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................

9. potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych na realizację zamówienia przez właściwego głównego księgowego ze wskazaniem kodu klasyfikacji budżetowej oraz dysponenta środków 

        Wysokość środków na realizację zamówienia - ............................................................. zł brutto

         zamówienie będzie finansowane ze środków:  

          część ........ dział .............. rozdział ............. paragraf .............. w wysokości ............................. zł brutto

          część ........ dział .............. rozdział ............. paragraf .............. w wysokości ............................. zł brutto

          część ........ dział .............. rozdział ............. paragraf .............. w wysokości ............................. zł brutto
         Dysponentem środków finansowych jest .....................................................................................





         ............................................................................





         data, pieczęć i podpis właściwego głównego księgowego
10. akceptacja wydatkowania proponowanej kwoty środków finansowych. 







..........................................................................

                  




data, pieczęć i podpis właściwego dysponenta środków

PROPOZYCJE  DOTYCZĄCE  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA

11. Termin realizacji zamówienia:
..................................................................................................................................

12. Szczególne warunki wymagane od wykonawców:

	Sugerowane warunki, które powinien spełniać wykonawca ubiegający się o zamówienie 

(np. doświadczenie zawodowe, określony potencjał kadrowy, techniczny, finansowy,  itp. z uzasadnieniem)
	Dokumenty potwierdzające spełnienie wymaganych warunków

(np. certyfikaty, atesty, koncesje, zezwolenia, wykazy osób, specjalistycznego sprzętu itp.)

	
	

	
	

	
	


13. Sugestia trybu postępowania o udzielenie zamówienia ze wskazaniem podstawy prawnej 
i uzasadnieniem wyboru trybu:

        .....................................................................................................................................................................

        .....................................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………...……………………………………………
14. Imiona i nazwiska osób proponowanych do udziału w pracach komisji przetargowej ze wskazaniem przewodniczącego:
Przewodniczący 
- ...................................................................

Członek 
- ...................................................................

Członek 
- ...................................................................

Członek 
- ...................................................................

15. Inne uwagi

        ........................................................................................................................................................

        ........................................................................................................................................................

16. Załączniki:

· projekt umowy, która zostanie zawarta z wybranym wykonawcą.

· inne

...................................................................................................................................................

.......................................................

data, podpis kierownika komórki wnioskującej
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