ZARZADZENIE NR 34

DYREKTORA GENERALNEGO
MINISTERSTWA ROZWOJU REGIONALNEGO

Z dnia 26 sierpnia 2009 r.

w sprawie wykonywania w Ministerstwie Rozwoju Regio nalnego postanowie n ustawy

0 dziatalno $ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej

(Dz.U. Nr 227, poz. 1505), w celu wykonania w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
postanowien ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa (Dz.U. Nr 169, poz. 1414 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337), zwanej dalej ,ustawq”,
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) udostepnienie w Biuletynie Informacji Publicznej — publikacje w Biuletynie Informaciji

2)

Publicznej przez redaktora w Stanowisku do spraw Komunikacji Spotecznej i Medioéw
dokumentu przekazanego w formie elektronicznej, po uprzednim jego opracowaniu
redakcyjnym;

projekty (projekt), bez blizszego okreslenia — opracowywane w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego, zwanym dalej ,Ministerstwem?”, projekty zalozen projektow ustaw, projekty
ustaw oraz projekty rozporzadzen.

§2.

Departament Prawny, na podstawie informacji uprzednio uzgodnionych z wiasciwymi
cztonkami kierownictwa Ministerstwa, a nastepnie przekazanych mu przez departamenty
odpowiedzialne za opracowanie projektow:

1)

2)

3)

przygotowuje propozycje do programéw prac legislacyjnych Rady Ministréw oraz
Prezesa Rady Ministrow, w zakresie wilasciwosci Ministra Rozwoju Regionalnego,
zwanego dalej ,ministrem”, zawierajgce informacje i dane okreslone w art. 3 ust. 2
ustawy, w terminach wyznaczonych przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow
i przedktada je do podpisu ministra. W przypadku rezygnacji z prac nad danym projektem
ujetym w programie prac legislacyjnych wiadciwego organu, przygotowuje niezwiocznie
stosowng informacje ministra dla Kancelarii Prezesa Rady Ministréw, z podaniem
przyczyny rezygnacii;

przygotowuje projekt programu prac legislacyjnych dotyczacego projektow rozporzadzen
ministra, zawierajacy informacje i dane okre$lone w art. 3 ust. 2 ustawy, w terminach do
dnia 15 stycznia oraz do dnia 15 lipca kazdego roku — na okresy potroczne i przedkiada
go ministrowi do podpisu;

przekazuje, w formie elektronicznej, podpisany przez ministra program prac
legislacyjnych, o ktérym mowa w pkt 2, do Stanowiska do spraw Komunikacji Spotecznej
i Medibw w celu niezwtocznego udostepnienia programu w Biuletynie Informaciji
Publicznej. W przypadku rezygnaciji z prac nad danym projektem rozporzadzenia ministra
zawartym w tym programie, podaje przyczyny rezygnacji, w trybie przewidzianym dla
udostepniania dokumentéw w Biuletynie Informacji Publicznej.



§3.

Stanowisko do spraw Komunikacji Spotecznej i Medidw, niezwlocznie po otrzymaniu,
udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej program prac legislacyjnych dotyczacy
rozporzadzen ministra oraz projekty i wszelkie dokumenty dotyczace prac nad projektem, a
takze inne informacje podlegajgce udostepnieniu zgodnie z ustawa.

§ 4.

1. Wiasciwe departamenty, odpowiedzialne za przygotowanie projektu programu prac
legislacyjnych, o ktérym mowa w 8§ 2 pkt 2, lub opracowanie projektéw, przekazujg w
formie elektronicznej do Stanowiska do spraw Komunikacji Spotecznej i Mediéw
dokumenty podlegajgce udostepnieniu zgodnie z ustawg, w celu udostepnienia
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Przekazaniu w formie elektronicznej w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej podlegaja;:

1) program prac legislacyjnych dotyczacy rozporzadzeh ministra — z chwilg jego
podpisania;

2) projekt zatlozeh projektu ustawy — z chwilg jego przekazania do uzgodnien
z cztonkami Rady Ministrow;

3) projekt ustawy otrzymany od Rzadowego Centrum Legislacji, opracowany w trybie
8 6 ust. 1b uchwaly nr 49 Rady Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. Regulamin pracy
Rady Ministréw (M.P. Nr 13, poz. 221, z p6zn. zm.") — z chwilg skierowania projektu
do rozpatrzenia przez staty komitet Rady Ministréw;

4) projekt ustawy lub rozporzadzenia opracowany przez Ministerstwo, ujety w programie
prac legislacyjnych wlasciwego organu — z chwilg przekazania projektu do uzgodnien
z cztonkami Rady Ministréw;

5) projekt ustawy lub rozporzadzenia opracowany przez Ministerstwo nie ujety
w programie prac legislacyjnych wiasciwego organu, wraz z wszelkimi dokumentami
dotyczacymi prac nad projektem - z chwilg przekazania projektu do uzgodnien
z cztonkami Rady Ministréw.

3. Z chwilg udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej programu prac legislacyjnych
Rady Ministréw, Prezesa Rady Ministréw oraz programu prac legislacyjnych dotyczacego
rozporzadzen ministra przekazaniu w formie elektronicznej do Stanowiska do spraw
Komunikacji Spotecznej i Medidw, w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji
Publicznej, podlegaja takze wszelkie dokumenty dotyczace prac nad projektem.

§5.

1. Podmiotom, ktére zgtosity zainteresowanie pracami nad projektem ustawy lub
rozporzadzenia w trybie okreslonym w przepisach ustawy, zapewnia sie dostep do
Ministerstwa na warunkach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, w celu umozliwienia
whasciwego reprezentowania interesow podmiotow, na rzecz ktérych wystepuja.

2. Kontakty podejmowane przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, mogg w szczegoInosci
dotyczy¢ przedkiadania, w formie pisemnej lub ustnej, wystgpien zmierzajacych do
wywarcia wplywu w procesie stanowienia prawa.

) Zmiany wymienionej uchwaty zostaty ogtoszone w MzR2002 r. Nr 30, poz. 482, z 2004 r. Nr 42, pi&4,
z 2005 r. Nr 55, poz. 757, z 2006 r. Nr 40, poA d48az z 2009 r. Nr 20, poz. 246.



§ 6.

Ewidencje podmiotoéw i zgloszeh zainteresowania pracami nad projektami ustaw lub
rozporzadzen w Ministerstwie prowadzi Stanowisko do spraw Komunikacji Spotecznej
i Mediéw.

§7.

1. Whniesione do ministra zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem ustawy lub
rozporzadzenia, zwane dalej ,zgloszeniami’, Biuro Ministra przekazuje, wraz
z zalacznikami, do Stanowiska do spraw Komunikacji Spotecznej i Mediow.

2. Zgtoszenie oraz zwigzane z nim zatgczniki otrzymane przez komérke organizacyjng lub
sekretariat cztonka kierownictwa Ministerstwa bez posrednictwa Biura Ministra, nalezy
niezwiocznie przekazac do Biura Ministra.

3. Stanowisko do spraw Komunikacji Spotecznej i Mediow, po wptynieciu zgloszenia
dokonuje nastepujacych czynnosci:

1) weryfikuje zgloszenie pod wzgledem wihasciwosci ministra, a w przypadku jej
niepotwierdzenia przekazuje sprawe do wlasciwego organu;

2) ewidencjonuje podmiot dokonujacy zgtoszenia;

3) przyjmuje od podmiotu, ktéry wniést zgtoszenie, dokumenty wymagane przepisami
art. 7i 15 ustawy;

4) sprawdza, czy zgloszenie spetnia wymagania okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 24 stycznia 2006 r. w sprawie zglaszania zainteresowania
pracami nad projektami aktow normatywnych (Dz. U. Nr 34, poz. 236), a w razie
stwierdzenia brakow przygotowuje wystgpienie ministra o ich usuniecie, wyznaczajac
termin nie dluzszy niz 7 dni i wskazujgc, iz nieuzupetnienie brakéw formalnych
w wyznaczonym terminie traktowane bedzie jako rezygnacja z udzialu w pracach
nad projektem aktu normatywnego;

5) przekazuje zgloszenie do zatatwienia wilasciwemu merytorycznie departamentowi,
czynigc stosowng adnotacje o doreczeniu przez podmiot dokonujacy zgtoszenia
dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 15 ustawy, oraz informuje wlasciwego czionka
kierownictwa Ministerstwa nadzorujgcego ten departament o tresci zgtoszenia
i 0 jego przekazaniu do zatatwienia;

6) niezwlocznie udostepnia zgloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej, z
wylaczeniem adreséw osob fizycznych.

4. Woystgpienia pochodzace od podmiotu nie wpisanego do rejestru podmiotow
wykonujacych dziatalnos¢ lobbingowa, nie majagce formy zgloszenia w rozumieniu
art. 7 ustawy, traktuje sie jak skargi i wnioski w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz.
1071, z pézn. zm.?).

§8.

Sposob postepowania komorek organizacyjnych i pracownikéw Ministerstwa z podmiotami
wykonujacymi w siedzibie Ministerstwa zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa i z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci
lobbingowej, zakres ewidencji prowadzonych przez Stanowisko do spraw Komunikacji
Spotecznej i Medidéw oraz departamenty Ministerstwa, a takze sposob sporzadzania i zakres
dokumentacji kontaktow, okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2 Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogtoszenDz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.148,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 13820@3 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, 2426 Nr
162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr &, 682 i Nr 181, poz. 1524 oraz z 2008 r. Nr 28%,. 1539.



§09.

. Wystuchanie publiczne dotyczace projektu rozporzadzenia, o ktérym mowa
w art. 9 ustawy, przygotowuje i przeprowadza departament odpowiedzialny za
opracowanie projektu rozporzadzenia, zwany dalej ,organizatorem wystuchania”, po
uprzednim uzyskaniu aprobaty nadzorujgcego cztonka kierownictwa Ministerstwa.

Organizator wystuchania przekazuje w formie elektronicznej do Stanowiska do spraw
Komunikacji Spotecznej i Mediéw, informacje dotyczace wystuchania publicznego, w celu
udostepnienia ich w Biuletynie Informacji Publicznej.

W sprawach organizacyjno-technicznych zwigzanych z wystuchaniem publicznym,
w szczegolnosci w zakresie dotyczacym zapewnienia miejsca wystuchania, stosownego
przygotowania tego miejsca oraz dostepu do niego osobom wskazanym w imiennym
zgloszeniu, o ktérym mowa w art. 7 ustawy, organizator wystuchania wspotpracuje
Z Biurem Administracyjnym.

Sposob przygotowania i przeprowadzenia w Ministerstwie wystuchania publicznego
dotyczacego projektu rozporzadzenia okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 10.

Wiasciwe departamenty, do konca stycznia kazdego roku, przekazujg do Stanowiska do
spraw Komunikacji Spotecznej i Mediéw informacje o dziataniach podejmowanych wobec
ministra w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowg dziatalno$é
lobbingowg w zakresie dotyczacym projektow ustaw lub projektéw rozporzadzen,
z uwzglednieniem wymogow okreslonych w art. 18 ust. 2 ustawy.

Stanowisko do spraw Komunikacji Spotecznej i Mediow na podstawie otrzymanych
informacji, okreslonych w ust. 1, przygotowuje, do konica lutego kazdego roku, informacje
zbiorczg i po podpisaniu przez dyrektora generalnego, publikuje jg niezwlocznie
w Biuletynie Informacji Publicznej.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA ROZWOJU REGIONALNEGO

(-) Wactaw TUREK



