Zarzadzenie nr 2
Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 stycznia 2007 r.

w sprawie trybu opracowywania, uzgadniania i podaw ania do publicznej wiadomo $ci
wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego oraz innyc h dokumentéw

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 24 sierpnia 2006 r. o panstwowym zasobie
kadrowym i wysokich stanowiskach panstwowych (Dz. U. z Nr 170, poz. 1217) zarzadza sie, co

nastepuje:
Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1
1. W celu zapewnienia wykonania postanowien art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006

r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658), a takze w celu
ujednolicenia sposobu postepowania z niektérymi innymi dokumentami ustala sie tryb
opracowywania, uzgadniania i podawania do publicznej wiadomosci wytycznych, a takze
innych dokumentow zwigzanych z wykorzystaniem srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, w tym z budzetu UE.

2. Tryb okreslony w niniejszym zarzgdzeniu ma zastosowanie do opracowywania,
uzgadniania i podawania do publicznej wiadomosci wytycznych, o ktérych mowa w
ust. 1, a takze ich zmian.

§2
llekro¢ w tresci niniejszego zarzadzenia jest mowa o:
1) wytycznych - nalezy przez to rozumiec:
a. wytyczne ministra rozwoju regionalnego dziatajacego jako instytucja
koordynujgca wykorzystanie srodk6éw pochodzacych ze Zrédet

zagranicznych, w tym z budzetu UE, ktérych mowa w art. 35 ust. 3 ustawy



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju —
wytyczne horyzontalne;

b. wytyczne ministra rozwoju regionalnego wydawane w odniesieniu do
poszczegblnych programow operacyjnych, o ktérych mowa w art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju — wytyczne szczegoétowe;

departamencie wtasciwym ds. IK NSRO - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zadan o
ktérych mowa w art. 35 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoiju;

departamencie wlasciwym ds. IK RPO - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie petnionej

przez niego funkcji Instytucji Koordynujacej Regionalne Programy Operacyjne;

departamencie wlasciwym ds. IC - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie petnionej
przez niego funkcji Instytucji Certyfikujacej;

departamencie wtasciwym ds. IK SRK - nalezy przez to rozumieé¢ departament
obstugujacy ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie
koordynowania przez niego dziatan realizowanych w ramach Strategii Rozwoju

Kraju;

departamencie wlasciwym ds. 1Z - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie petnionej

przez niego funkgcji Instytucji Zarzadzajacej wtasciwym Programem Operacyjnym;
ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Rozwoju Regionalnego;
redaktorze departamentalnym - nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniong w

Departamencie wtasciwym ds. IK NSRO, IK RPO, IK SRK oraz 1Z do

zamieszczania informacji i dokumentéw na stronie internetowej Ministerstwa;



9) stronie internetowej Ministerstwa — nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, w tym réwniez Biuletyn Informacji

Publicznej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego;

10) portalu funduszy europejskich — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy:

http://www.funduszestrukturalne.gov.pl oraz wkasciwe jego podstrony.

Rozdziat 2
Opracowanie tre $ci
§3

Wytyczne, o ktérych mowa w 8 2 pkt 1 lit. a, opracowywane sg w ramach wasciwosci
departamentu:

1) wiasciwego ds. IK NSRO;

2) wilasciwego ds. IK SRK;

3) wiasciwego ds. IC.

4) wiasciwego ds. IK RPO - w odniesieniu do regionalnych programéw

operacyjnych;
Departament wtasciwy, petnigcy funkcje 1Z, uwzgledniajgc tres¢ wytycznych, o ktérych
mowa w ust 1, moze opracowaé wytyczne szczegétowe, odnoszace sie do specyfiki

danego programu operacyjnego, o ktérych mowa w 8 2 pkt 1 lit. b.

§4
Decyzje w zakresie opracowania wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 3, podejmuje dyrektor
wlasciwego departamentu.
Dyrektor wlasciwego departamentu moze wyznaczyé zespét redakcyjny, ktory
przygotowuje projekt wytycznych.
Opracowanie wytycznych lub zmian wytycznych odbywa sie przy zastosowaniu formatu
okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Przy opracowywaniu tresci wytycznych przeprowadzane sag konsultacje z

przedstawicielami zainteresowanych podmiotow zewnetrznych.



Rozdziat 3
Uzgodnienie tre $ci
§5
(uzgodnienia wewn atrzresortowe)
Opracowany zgodnie z 8 4 tekst wytycznych podlega uzgodnieniom
wewnatrzresortowym z whasciwymi merytorycznie w zakresie zagadnien czastkowych
komérkami organizacyjnymi.
Uzgodnienia moga by¢ prowadzone w formie pisemnej, za pomocg $rodkéw komunikaciji
elektronicznej lub poprzez organizacje spotkania uzgodnieniowego.
W przypadku wytycznych opracowywanych przez departament whlasciwy ds. IZ,
uzgodnienia wewnatrzresortowe muszg obejmowaé co najmniej departament wtasciwy
ds. IK NSRO oraz IC.
W przypadku uzgodnien organizowanych w drodze pisemnej lub za pomoca $rodkéw
komunikaciji elektronicznej departament przygotowujacy tres¢ wytycznych wyznacza
termin wnoszenia uwag, ktory nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych.
W uzasadnionych przypadkach termin konsultacji, o ktorym mowa w ust. 4, moze ulec
skroceniu.
Tres¢ zapiséw nieuzgodnionych w ramach konsultacji departament wlasciwy przekazuje

do rozstrzygniecia wtasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa.

§6
(konsultacje zewn etrzne)
W przypadku wytycznych, ktérych zakres i tres¢ wymaga konsultacji z instytucjami
zewnetrznymi, departament wtasciwy do przygotowania tresci wytycznych poddaje go
konsultacjom zewnetrznym.
Konsultacje prowadzone sg przede wszystkim z:

1) zainteresowanymi resortami, zwlaszcza petniacymi  funkcje instytuciji
posredniczacych, a takze instytucjami — w przypadku wytycznych dotyczgcych
ich zakresu dziatania;

2) urzedami marszatkowskimi dla wtasciwych terytorialnie zarzadéw wojewddztw
petnigcych funkcje instytucji zarzadzajacych regionalnymi programami
operacyjnymi, w szczegoélnosci w przypadku wytycznych, o ktérych mowa w § 3
ust. 1 pkt 4;



3) partnerami spoteczno - gospodarczymi, w sytuacji, gdy wytyczne obejmujg swojg
regulacjg tresci majace znaczenie dla beneficjentdbw lub potencjalnych
beneficjentow.

4) innymi podmiotami w tym z ekspertami w dziedzinach objetych programem.

O ile odrebne przepisy, w tym zwlaszcza rozporzadzenia Unii Europejskiej, przewiduja
takg koniecznos$c¢, tresé wytycznych przed ich przyjeciem podlega najpierw akceptacji
organbw do tego powotanych, w tym w szczegdlnosci Komitetbw Monitorujgcych w
przypadku programoéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego
Instrumentu Sasiedztwa i Partnerstwa.

Konsultacje, o ktérych mowa w ust. 2, sg prowadzone elektronicznie w tym poprzez
umieszczenie wytycznych na stronie internetowej oraz poinformowanie o tym fakcie
adresatow w formie pisemnej a takze przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

W przypadku uzgodnien departament przygotowujacy tres¢ wytycznych wyznacza
nastepujace terminy wnoszenia uwag:

1) 14 dni roboczych dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 11 2;

2) 30 dni kalendarzowych dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3.

W uzasadnionych przypadkach termin, o ktdrym mowa w ust. 5, moze ulec skréceniu i
wynosi¢ co najmniej:

1) 7 dniroboczych dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 2;

2) 14 dni roboczych dla podmiotow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3.

Tres¢ zapiséw nieuzgodnionych w ramach konsultacji departament wlasciwy przekazuje

do rozstrzygniecia wtasciwemu cztonkowi kierownictwa Ministerstwa.

8§87
(akceptacja)

Po zakonczeniu uzgodnien i ewentualnych konsultacji, o ktérych mowa w 8 5 i 6
wytyczne, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, podlegajg akceptacji — departamentu wtasciwego
ds. IKNSROIi IC.

Whytyczne o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1 pkt 4 podlegajg akceptacji departamentéw
wiasciwych ds. IKNSRO i IC.

Po zakonczeniu uzgodnien i ewentualnych konsultacji oraz po uzyskaniu akceptacji, o
ktorej mowa powyzej, departament wihasciwy przekazuje wytyczne w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest parafowany przez Dyrektora Departamentu, do

akceptacji formalno-prawnej Biura Prawnego Ministerstwa.



Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 3, zostaje potwierdzona poprzez uzyskanie na
wytycznych parafy Dyrektora Biura Prawnego.

Po akceptacji Biura Prawnego departament wiasciwy przekazuje wytyczne w dwdéch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest parafowany przez Dyrektora Departamentu, do
akceptacji departamentu wlasciwego ds. IK SRK.

Akceptacja, o ktérej mowa w ust. 5, zostaje potwierdzona poprzez uzyskanie na

wytycznych parafy Dyrektora departamentu wkasciwego ds. IK SRK.

Rozdziat 4

Zatwierdzenie wytycznych i nadanie sygnatury

§8

Parafowane przez Dyrektora Biura Prawnego oraz Dyrektora departamentu wtasciwego
ds. IK SRK wytyczne departament wlasciwy przedstawia do akceptacji Sekretarza lub
Podsekretarza Stanu nadzorujgcego realizacje danego zadania w departamencie.

Po akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1, tekst wytycznych przekazywany jest do akceptacji
Ministra Rozwoju Regionalnego.

Oryginat wytycznych podpisanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego przekazywany
jest do rejestru prowadzonego przez Biuro Prawne Ministerstwa, gdzie jest

przechowywany zgodnie z og6lnie obowigzujacymi w tym zakresie zasadami.

§9
Kazdym wytycznym, po ich zatwierdzeniu dokonanym zgodnie z § 9 i po przekazaniu ich
do rejestru, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 nadaje sie sygnature.

Sygnatura nadawana jest przez Biuro Prawne Ministerstwa.

§10
Sygnatura nadawana wytycznym, o ktorych mowa w 8 3 ust. 1 sklada sie z
nastepujacych elementéw oddzielonych ukosnikiem:
1) literowego symbolu Ministra Rozwoju Regionalnego ,MRR";
2) ustalonego dla Wytycznych Horyzontalnych literowego symbolu ,H”

3) cyfry arabskiej nadawanej zgodnie z kolejnoscig podpisania wytycznych dla
danego programu oraz oddzielonej od niej kropka cyfry arabskiej oznaczajacej
kolejng wersje dokumentu;



4) daty okreslajacej miesigc i rok podpisania wytycznych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.

Sygnatura nadawana wytycznym, o ktorych mowa w 8§ 3 ust. 2 sklada sie z
nastepujacych elementow:

1) literowego symbolu Ministra Rozwoju Regionalnego ,MRR";

2) ustalonego dla danego programu symbolu zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

3) cyfry arabskiej nadawanej zgodnie z kolejnoscig podpisania wytycznych dla
danego programu oraz oddzielonej od niej kropka cyfry arabskiej oznaczajacej
kolejng wersje wytycznych.;

4) daty okreslajacej miesigc i rok podpisania wytycznych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.

Sygnature wpisuje sie w lewym gdérnym rogu pierwszej strony wytycznych.
Wzér petnej sygnatury wytycznych okresla zatgcznik nr 2.

Rozdziat 5
Publikacja na stronie internetowej

§11
Za opublikowanie zatwierdzonych wytycznych odpowiada departament wtasciwy za jego
przygotowanie.
Redaktor departamentalny opracowuje i zamieszcza wytyczne oraz ich zmiany na
stronie internetowej Ministerstwa zgodnie z instrukcja stanowigcg zalgcznik do
Zarzadzenia nr 1 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 15
stycznia 2007r w sprawie instrukcji zamieszczania oraz aktualizacji materiatéw w Portalu
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego i Portalu Funduszy Strukturalnych.
W przypadku, gdy opublikowane majg zosta¢ zmiany do wytycznych wiasciwy
departament przygotowuje réwniez informacje o zakresie dokonanych zmian wzgledem
poprzedniej wersji.

§12
Publikowanie wytyczych odbywa sie z uwzglednieniem szablonéw opracowanych przez
komorke Ministerstwa wiasciwg ds. informatyki w porozumieniu z departamentem
whasciwym ds. IZ PWW.
Szablony, o ktorych mowa w ust. 1, zapewniajg jednolitg prezentacje wytycznych

(zaréwno przyjetych, jak i przedstawionych do konsultacji) na wszystkich stronach



internetowych Ministerstwa (w oparciu o tzw. system stron potlaczonych), w ramach
specjalnie wyodrebnionych dziatow:

1) http://mww.funduszestrukturalne.gov.pl — DOKUMENTY OFICJALNE;

2) http://iwww.mrr.gov.pl - FUNDUSZE UE DOKUMENTY;

3) http://bip.mrr.gov.pl - FUNDUSZE UE DOKUMENTY

3. W ramach portalu funduszy europejskich dziaty, o ktérych mowa w ust. 2, zastepujg z

dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, obecne dzialy DOKUMENTY i AKTY
PRAWNE.

§13
1. Kazda ze stron w ramach dziatéw, o ktérych mowa w 8§ 12 ust. 2, zawiera:
1) aktualng wersje wytycznych lub ich tekst skonsolidowany;
2) termin, od ktérego dane wytyczne lub ich zmiany bedg stosowane;
3) zakres zmian wprowadzonych do wytycznych (o ile dotyczy);
4) link do dziatu Archiwum.
2. Wszystkie publikowane na stronie wersje wytycznych sg zachowywane na stronie
internetowej w dziale biezacym lub w archiwum przypisanym do tego dziatu, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt. 4.

§14
1. Na stronach, o ktérych mowa w § 12 ust. 2, publikowane sa réwniez inne oficjalne
dokumenty zwigzane z wykorzystaniem $rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych, w tym z budzetu UE, w tym w szczegélnosci:
1) akty prawne Wspélnot Europejskich;
2) regulacje krajowe;
3) teksty programow operacyjnych;
4) teksty uzupetnien do programéw operacyjnych;
5) szczegO6towe opisy priorytetow;
6) podreczniki i dokumenty pomocnicze.
2. Publikacja dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie odpowiednio na zasadach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu oraz w zarzadzeniu, o ktérym mowa w 8§ 11 ust.
2.



Rozdziat 6
Przepisy ko ncowe

8§15
W odniesieniu do wytycznych uzgodnionych a nieopublikowanych na stronie internetowej do

dnia wejscia w zycie zarzgdzenia stosuje sie przepisy § 7-13.

§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



