Zarzadzenie nr 38
Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

z dnia 3 wrze $nia 2009 r.

w sprawie trybu opracowywania, uzgadniania i podawa nia do publicznej wiadomo $ci

wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz.
U. Nr 227, poz. 1505) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§1

1. W celu zapewnienia wykonania postanowien art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009, Nr 84, poz. 712), ustala sie tryb
opracowywania, uzgadniania i podawania do publicznej wiadomosci wytycznych zwigzanych
z wykorzystaniem srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, w tym z budzetu UE.

2. Tryb okreslony w niniejszym zarzgdzeniu ma zastosowanie do opracowywania, uzgadniania
i podawania do publicznej wiadomosci wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1, a takze ich
zmian.

3. Tryb okreslony w niniejszym zarzadzeniu nie ma zastosowania do wytycznych wydawanych
w ramach programéw Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu
Sagsiedztwa i Partnerstwa, ktére z uwagi na specyfike tych programéw, w tym
instytucjonalng, sg wydawane przez wiasciwe instytucje na warunkach i w trybie wkasciwym

dla realizacji tych programéw.



§2

llekro¢ w tresci niniejszego zarzadzenia jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wytycznych horyzontalnych - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne ministra wkasciwego
do spraw rozwoju regionalnego dzialajgcego jako instytucja koordynujaca
wykorzystanie srodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych, w tym z budzetu UE, o
ktorych mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju;

wytycznych szczegoétowych - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego wydawane w odniesieniu do poszczegdélnych
programéw operacyjnych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia

2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w pkt 1 i 2;

departamencie petnigcym funkcje IK NSRO - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie zadan, o
ktorych mowa w art. 35 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia

polityki rozwoju, z wylgczeniem zadah w zakresie informacji, promocji i szkolen;

departamencie petnigcym funkcje IK RPO - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie petnionej

przez niego funkcji Instytucji Koordynujacej Regionalne Programy Operacyjne;

departamencie petlnigcym funkcje IC - nalezy przez to rozumie¢ departament
obstugujacy ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie petnionej

przez niego funkcji Instytucji Certyfikujacej;

departamencie petnigcym funkcje ISTRAT - nalezy przez to rozumieé¢ departament
obstugujacy ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie zadan
zwigzanych z petnieniem przez niego funkcji Instytucji do spraw Koordynaciji
Strategicznej, w tym z koordynowaniem polityki strukturalnej, w tym polityki spojnosci,

polityki rozwoju regionalnego oraz przestrzennego;

departamencie petnigcym funkcje 1Z - nalezy przez to rozumie¢ departament
/departamenty (jesli funkcja 1Z petniona jest przez wiecej niz jedng komorke
organizacyjng) obstugujacy/obstugujagce ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie petnionej przez niego funkcji Instytucji Zarzadzajgcej

wiasciwym Programem Operacyjnym;



9) departamencie wlasciwym - nalezy przez to rozumie¢ departament obstugujacy
ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie przygotowania i

uzgadniania tresci wytycznych;
10) ministerstwie - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Rozwoju Regionalnego;

11) stronie internetowej ministerstwa - nalezy przez to rozumie¢ strone internetowg
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, w tym rowniez Biuletyn Informacji Publicznej

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego;

12) portalu funduszy europejskich - nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz wlasciwe jego podstrony.

Rozdziat 2

Opracowanie tre S$ci

§3
1. Wytyczne horyzontalne opracowywane sg w ramach departamentu wtasciwego, w tym w
szczegolnosci:
1) departamentu petnigcego funkcje IK NSRO;
2) departamentu petnigcego funkcje ISTRAT,;
3) departamentu petnigcego funkcije IC;
4) departamentu petnigcego funkcje IK RPO - w odniesieniu do regionalnych programow
operacyjnych;
5) Departamentu Prawnego — w odniesieniu do procedury odwotawczej.
2. Departament petigcy funkcje 1Z uwzgledniajac tres¢ wytycznych horyzontalnych moze
opracowa¢ wytyczne szczegoOtowe, odnoszace sie do specyfiki danego programu

operacyjnego.

§4
Decyzje w zakresie opracowania wytycznych podejmuje dyrektor departamentu wlasciwego.
2. Dyrektor departamentu wlasciwego moze wyznaczy¢ zespét redakcyjny, ktéry przygotowuje
projekt wytycznych.
3. Opracowanie wytycznych lub zmian wytycznych odbywa sie przy zastosowaniu formatu
okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Przy opracowywaniu tresci wytycznych przeprowadzane sg konsultacje z przedstawicielami

zainteresowanych podmiotéw zewnetrznych.



Rozdziat 3

Uzgodnienie tre sci

§5

(konsultacje wewn etrzne)
Opracowany zgodnie z 8§ 4 tekst wytycznych podlega konsultacjom wewnetrznym z
wiasciwymi merytorycznie w zakresie zagadnien czastkowych komdrkami organizacyjnymi.
Konsultacje mogg by¢é prowadzone w formie pisemnej, za pomocg srodkéw komunikaciji
elektronicznej lub poprzez organizacje spotkania uzgodnieniowego.
. W przypadku dokumentdéw opracowywanych przez departament petnigcy funkcje 1Z,
konsultacje musza obejmowac co najmniej departament petnigcy funkcje IK NSRO oraz IC.
. W przypadku konsultacji organizowanych w drodze pisemnej lub za pomocag srodkdéw
komunikacji elektronicznej departament wiasciwy wyznacza termin wnoszenia uwag, ktory
nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych.
. W uzasadnionych przypadkach termin konsultacji, o ktorym mowa w ust. 4, moze ulec
skréceniu.
Tres¢ zapisow nieuzgodnionych w ramach konsultacji departament wiasciwy przekazuje do

rozstrzygniecia wtasciwemu cztonkowi kierownictwa ministerstwa.

§6

(akceptacja formalno - prawna)
Po zakonczeniu konsultacji, o ktorych mowa w 8 5, projekt wytycznych podlega akceptacji
Departamentu Prawnego ministerstwa. W celu uzgodnienia wersji wytycznych
podlegajacych akceptacji formalno - prawnej do Departamentu Prawnego przesylana jest
wersja elektroniczna wytycznych.
Po uzgodnieniu tresci wytycznych zgodnie z ust. 1, do akceptacji Departamentu Prawnego
przekazywane sg wytyczne w jednym egzemplarzu, parafowanym przez dyrektora
departamentu wlasciwego, wraz z listg sprawdzajaca.
. Akceptacja zostaje potwierdzona poprzez uzyskanie odpowiedniej parafy Dyrektora
Departamentu Prawnego na liscie sprawdzajgcej oraz na egzemplarzu projektu wytycznych
zawierajgcym parafe dyrektora departamentu wiasciwego.
Parafowany egzemplarz wytycznych oraz lista sprawdzajgca sg zwracane do departamentu
wiasciwego.

. Wzor listy sprawdzajacej okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



87
(konsultacje zewn etrzne)

1. W przypadku wytycznych, ktorych zakres i tres¢ wymaga konsultacji z instytucjami
zewnetrznymi, departament wtasciwy, po przeprowadzeniu procedury okreslonej w 8 5 i 6,
poddaje je konsultacjom zewnetrznym.

2. Konsultacje zewnetrzne prowadzone sg przede wszystkim z:

1) zainteresowanymi instytucjami, zwlaszcza  pelnigcymi funkcje  instytucji
posredniczacych;

2) urzedami marszatkowskimi dla whasciwych terytorialnie zarzadow wojewodztw
petnigcych funkcje instytucji zarzgdzajacych regionalnymi programami operacyjnymi, w
szczegolnosci w przypadku wytycznych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 1 pkt 4;

3) partnerami spoteczno-gospodarczymi, w sytuacji, gdy wytyczne obejmujg swojgq
regulacja tresci majgce znaczenie dla beneficjentéw lub potencjalnych beneficjentow;

4) innymi podmiotami, w tym z ekspertami w dziedzinach objetych programem.

3. Konsultacje, o ktérych mowa w ust. 2, sg prowadzone elektronicznie, w tym poprzez
umieszczenie wytycznych na stronie internetowej ministerstwa oraz portalu funduszy
europejskich oraz poinformowanie o tym fakcie adresatow w formie pisemnej lub przy uzyciu
poczty elektronicznej.

4. W przypadku konsultacji departament przygotowujacy tres¢ wytycznych wyznacza
nastepujgce terminy wnoszenia uwag:

1) 14 dniroboczych dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 2;

2) 30 dni kalendarzowych dla podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 4.

5. W uzasadnionych przypadkach termin, o ktérym mowa w ust. 4, moze ulec skrdceniu i
wynosi¢ co najmniej:

1) 7 dniroboczych dla podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2;

2) 14 dni roboczych dla podmiotow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 i 4.

6. Tres¢ zapisow nieuzgodnionych w ramach konsultacji departament wiasciwy przekazuje do
rozstrzygniecia wiasciwemu cztonkowi kierownictwa ministerstwa.

7. Z przeprowadzenia konsultacji, o ktérych mowa w ust. 1, mozna zrezygnowac¢ w odniesieniu
do zmiany wytycznych w przypadku, jezeli tacznie zachodzg nastepujace okolicznosci:

1) w odniesieniu do projektowanych zmian nie zachodzi ustawowy obowigzek ich
konsultowania, okreslony w art. 35 ust. 4 — 6 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o

zasadach prowadzenia polityki rozwoju;



2) projektowane zmiany zmierzajg do wprowadzenia rozwigzan korzystnych z punktu
widzenia potencjalnych beneficjentéw programdéw operacyjnych;

3) projektowane zmiany wymagajg niezwlocznego wprowadzenia do wytycznych, a w
przypadku braku ich niezwlocznego wprowadzenia — stang sie bezcelowe lub w
sposOb negatywny wplyng na sprawng lub prawidlowg realizacje programu

operacyjnego/programow operacyjnych.

§8
(akceptacja)
Po zakonczeniu konsultacji, o ktérych mowa w § 5-7, projekt wytycznych podlega akceptacii:
1) merytorycznej:

a) departamentu petnigcego funkcje IK NSRO;

b) departamentu petnigcego funkcje IC;

c) departamentu petnigcego funkcje ISTRAT,;

2) formalno — prawnej Departamentu Prawnego ministerstwa.

. W celu uzyskania akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wytyczne przekazywane sg przez
departament wlasciwy wraz z lista sprawdzajgcg do parafy Dyrektoréw odpowiednich
departamentow.
. Akceptacja, o ktdrej mowa w ust. 2, zostaje potwierdzona kazdorazowo poprzez uzyskanie
parafy na liscie sprawdzajgcej, ktéra jest zwracana departamentowi wtasciwemu.
. W celu uzyskania akceptacji, 0 ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wytyczne sg przekazywane w
dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden nie zawiera parafy, a drugi jest parafowany przez
dyrektora departamentu wtasciwego, wraz z listg sprawdzajaca.
. Akceptacja, o ktorej mowa w ust. 4, ma charakter formalno-prawny i zostaje potwierdzona
poprzez uzyskanie odpowiedniej parafy Dyrektora Departamentu Prawnego na liscie
sprawdzajgcej oraz na jednym egzemplarzu projektu wytycznych zawierajgcym parafe
dyrektora departamentu wiasciwego.
Parafowany egzemplarz wytycznych oraz lista sprawdzajgca sg zwracane do departamentu
wiasciwego.
Przekazywanie wytycznych do akceptacji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, moze odbywac sie
drogqg elektroniczng poprzez przestanie projektu dokumentu na adres poczty elektronicznej

departamentéw.



Rozdziat 4

Zatwierdzenie wytycznych i nadanie sygnatury

8§89

1. Egzemplarz wytycznych parafowany przez dyrektora departamentu wlasciwego oraz
Departamentu Prawnego, wraz z uzupelniong lista sprawdzajgcg przedstawiany jest przez
departament wtasciwy do akceptacji Sekretarza lub Podsekretarza Stanu nadzorujgcego
realizacje danego zadania w departamencie.

2. Po uzyskaniu akceptacji, o ktorej mowa w ust. 1, tekst wytycznych przekazywany jest w
dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden zawiera parafy, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z
uzupetniong listg sprawdzajgcg do akceptacji Ministra Rozwoju Regionalnego.

3. Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego odbywa sie poprzez uzyskanie podpisu Ministra
Rozwoju Regionalnego wraz z okragla pieczecig na dwéch egzemplarzach wytycznych.

4. Dwa egzemplarze wytycznych podpisanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego
przekazywane sg do Departamentu Prawnego ministerstwa w celu nadania im sygnatury,
natomiast lista sprawdzajgca zwracana jest do departamentu whkasciwego.

5. Po nadaniu sygnatury egzemplarz wytycznych nie zawierajgcy paraf zwracany jest
departamentowi wlasciwemu. Egzemplarz wytycznych zawierajacy parafy przechowywany
jest, zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami, w rejestrze prowadzonym

przez Departament Prawny.

§10
1. Sygnatura nadawana wytycznym horyzontalnym skfada sie z nastepujacych elementéw
oddzielonych ukosnikiem:

1) literowego symbolu Ministra Rozwoju Regionalnego ,MRR";

2) ustalonego dla Wytycznych Horyzontalnych literowego symbolu ,H”;

3) cyfry arabskiej nadawanej zgodnie z kolejnoscig podpisania wytycznych
horyzontalnych oraz wpisanej w nawiasie okragtym cyfry arabskie] oznaczajgcej
kolejng wersje dokumentu;

4) daty podpisania dokumentu przez Ministra Rozwoju Regionalnego — oddzielnie liczby
okreslajacej miesigc i rok.

2. Sygnatura nadawana wytycznym szczegOotowym:
1) literowego symbolu Ministra Rozwoju Regionalnego ,MRR";

2) ustalonego dla danego programu symbolu;



3) cyfry arabskiej nadawanej zgodnie z kolejnoscig podpisania wytycznych dla danego
programu oraz wpisanej w nawiasie okragltym cyfry arabskiej oznaczajgcej kolejng
wersje dokumentu.;

4) daty podpisania dokumentu przez Ministra Rozwoju Regionalnego — oddzielnie liczby
okreslajacej miesigc i rok.

Sygnature wpisuje sie w lewym gdérnym rogu strony tytutowej wytycznych.

4. Wzor petnej sygnatury dokumentu wraz z wykazem symboli programéw operacyjnych, o

ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, okresla zatacznik nr 3.

Rozdzial 5

Publikacja na stronie internetowej

§11
Za opublikowanie zatwierdzonych wytycznych odpowiada Departament Informacji, Promocji
i Szkolen ministerstwa.
Publikacja wytycznych odbywa sie poprzez zamieszczenie niezwlocznie po otrzymaniu
przekazanego przez departament wtasciwy dokumentu w wersji elektronicznej na stronie
internetowej ministerstwa oraz na portalu funduszy europejskich.
. W przypadku, gdy opublikowane majg zosta¢ zmiany do wytycznych wtasciwy departament
przygotowuje rowniez informacje o zakresie dokonanych zmian wzgledem poprzedniej
wersji dokumentu.
Publikacja informaciji, o ktérej mowa w ust. 3, odbywa sie zgodnie z procedurg publikowania

wytycznych okreslong w ust. 1i 2.

§12

Na stronie internetowej ministerstwa oraz na portalu funduszy europejskich publikowane sg
nastepujgce informacje:

1) aktualna wersja wytycznych;

2) termin, od ktérego wytyczne lub ich zmiany bedg stosowane;

3) zakres zmian wprowadzonych do wytycznych (o ile dotyczy);

4) link do dziatu Archiwum.
. Wszystkie publikowane na stronie wersje wytycznych sg zachowywane na stronie
internetowej w dziale biezacym lub w archiwum przypisanym do tego dziatu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 4.



Rozdziat 6
Ogtaszanie komunikatu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie wytycznych

w ,Monitorze Polskim”
8§13

Po zatwierdzeniu wytycznych i nadaniu sygnatury zgodnie z postanowieniami rozdziatu 4,
departament wiasciwy przekazuje do Departamentu Prawnego ministerstwa, w celu
uzyskania parafy przed jego podpisaniem przez Ministra Rozwoju Regionalnego, projekt
komunikatu informujacy o:

1) miejscu publikacji wytycznych lub odpowiednio ich zmian;

2) terminie, od ktérego wytyczne lub ich zmiany beda stosowane.
Komunikat, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadzany jest wediug wzoru okreslonego w
zalgczniku nr 4, i przekazywany jest do parafy Departamentu Prawnego w jednym
egzemplarzu, parafowanym przez dyrektora departamentu wtasciwego.
Departament wiasciwy przekazuje do podpisu Ministra Rozwoju Regionalnego komunikat, o
ktérym mowa w ust. 1, w czterech egzemplarzach, w tym jeden zawierajgcy parafy, o
ktérych mowa w ust. 2. Egzemplarz zawierajgcy parafy, po podpisaniu komunikatu przez
Ministra, podlega zwrotowi do Departamentu Prawnego.
W celu publikacji komunikatu, o ktérym mowa w ust. 1, w Dzienniku Urzedowym , Monitor
Polski” departament wlasciwy przekazuje do Departamentu Prawnego ministerstwa cztery
egzemplarze komunikatu opatrzonego podpisem Ministra Rozwoju Regionalnego, jego
imienng pieczatkg oraz pieczecig okragla, z ktérych co najmniej jeden stanowi oryginat
podpisany przez Ministra, nie zawierajacy paraf, o ktérych mowa w ust. 2.
W przypadku pilnego charakteru wytycznych lub ich zmiany, projekt komunikatu, o ktérym
mowa w ust. 1, moze byC przekazany do parafy Departamentu Prawnego, a nastepnie do
podpisu Ministra Rozwoju Regionalnego, réwnoczesnie z wytycznymi przedtozonymi do

akceptacji, o ktérej mowa w 8 8 ust. 1 pkt 2 oraz w § 9 ust. 2.



Rozdziat 7

Przepisy ko ncowe

8§14
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzadzenie nr 2 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 stycznia 2007 r. w sprawie trybu opracowywania, uzgadniania i podawania do
publicznej wiadomosci wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego oraz innych

dokumentow.

Dyrektor Generalny

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Wactaw Turek

Wykaz zatgcznikéw do Zarz adzenia nr 38
1) Wz6r tekstu wytycznych

2) Wzdr listy sprawdzajacej

3) Wzér sygnatury wytycznych

4) Wzér komunikatu Ministra Rozwoju Regionalnego
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